МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

УГЛЕГОРСКАЯ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА ТАЦИНСКОГО РАЙОНА

ПРИКАЗ

	26 августа 2013г.
	№235

	п.Углегорский


О назначении заведующими учебными

кабинетами и закреплении учебного 

оборудования  

В целях развития кабинетной системы школы, обеспечения сохранности, содержания в исправном состоянии, повышения ответственности за имеющуюся аппаратуру, целевого и эффективного использования оборудования  в 2013-2014 учебном году

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Возложить исполнение функциональных обязанностей по заведованию учебными кабинетами в 2013 – 2014 учебном году на следующих педагогических работников с закреплением за ними сохранность и целевое использование оборудования:
	Фамилия, имя, отчество учителя
	Наименование кабинета
	Закрепленное оборудование
	Инвентарный номер

	Денежкина Елена Георгиевна
	русского языка и литературы
	Компьютер в составе: монитор 19" Acer V193
	110104000000112



	
	
	проектор
	

	
	
	Монохромный лазерный аппарат Canon I- SENSYS ME4430
	110104000000092


	
	
	Интерактивная доска SMART Board 480
	110104000000135

	Кухарская Лариса Александровна
	ОБЖ
	телевизор
	110104000000011

	
	
	видеоплеер
	110104000000012

	
	
	компьютер PDs E 2200 (монитор Acer 17 V173B)
	110104000000050



	
	
	принтер Canon SENSYS LBP 6000

	110104000000126


	
	
	проектор Aser X1160Z
	110104000000049

	
	
	столик проекционный c  одной полкой Digis Table
	110104000000268



	
	
	экран настенный DINON Manual
	110106000001052

	
	
	разветвитель
	б/н

	
	
	ИБП ippon
	110104000000043

	
	
	видеокамера цифровая Sony DCR-SX45E (трипод напольный)
	110104000000120



	
	
	графопроектор
	110106000001052

	Можейко Наталья Леонидовна
	Иностранного языка
	Компьютер в сборе Flex 510 HNY
	110104000000068

	
	
	Монохромный лазерный принтер Samsung ML-1860
	110104000000096



	
	
	Мультимедийный проектор Optoma DS 316 L
	110104000000090


	
	
	Интерактивная доска SMART Technologies SMFRT Board660
	110104000000082


	
	
	Интерактивный дисплей FLAME FB55CT1-TeachTouch|FB65CT1- TeachTouch
	

	Овчарова 

Ольга Михайловна
	Информатики 
	Компьютер в составе Систем блок Link World, монитор LG
	110104000000085


	
	
	Компьютер в составе Систем блок Link World, монитор LG
	110104000000097


	
	
	Компьютер в составе Систем блок Link World, монитор LG
	110104000000098


	
	
	Компьютер в составе Систем блок Link World, монитор LG
	110104000000099


	
	
	Компьютер в составе Систем блок Link World, монитор LG
	110104000000100


	
	
	Компьютер в составе Систем блок Link World, монитор LG
	110104000000101


	
	
	Компьютер в составе Систем блок Link World, монитор LG
	110104000000102


	
	
	Компьютер в составе Систем блок Link World, монитор LG
	110104000000103


	
	
	Компьютер в сборе Flex 510 HNY
	110104000000062

	
	
	Выпрямитель тока Line-1200
	б/н

	
	
	МФУ Samsung SCX-3400
	110104000000125

	
	
	интерактивна система Poli Vision eno 2615 A  интерактивная доска  
	110104000000094

	
	
	ИБП Ippon Back Power Pro 700
	110104000000110

	
	
	ИБП Ippon Back Power Pro 700
	110104000000109

	
	
	ИБП Ippon Back Power Pro 700
	110104000000108

	
	
	ИБП Ippon Back Power Pro 700
	110104000000107

	
	
	ИБП Ippon Back Power Pro 700
	110104000000106

	
	
	ИБП Ippon Back Power Pro 700
	110104000000105

	
	
	ИБП Ippon Back Power Pro 700
	110104000000104

	
	
	Видеокамера SONY DSR-DVD 106 Е
	110104000000054

	
	
	Проектор Optoma DS 316 L
	110104000000094

	
	
	Ноутбук ASUS k50c
	110104000000079

	
	
	Ноутбук Aser Extensa
	110104000000045

	Ивановская Наталья Николаевна
	Истории и обществознания,
географии
	Компьютер IMANGO: 221,5 монитор PHilips
	110104000000134



	
	
	Проектор INFOCUS IN 2102 DLP
	110104000000064

	
	
	Разветвитель VGA Gembirei GVS122
	б/н

	
	
	ИБП Ippon 500
	110106000000070

	
	
	Интерактивная доска SMART Technologies SMART Board660
	110104000000083



	
	
	Столик проекционный Projesta Solo 9000
	110106000000226



	
	
	видеокамера цифровая Sony DCR-SX45E (трипод напольный)
	110104000000121



	Штокалова Елена Николаевна
	Химии 
	Монохромный лазерный аппарат Canon I-SENSYS MF 4430
	110104000000113



	
	
	Компьютер PDs E 2200 (монитор Acer 17 V173B)
	110104000000038



	
	
	проектор Aser X1160Z
	110104000000044

	
	
	разветвитель VGA Gembirei GVS122
	

	
	
	экран настенный Sereen Media
	110106000000095

	
	
	ИБП ippon
	110104000000039

	
	
	Набор компьютерных датчиков с собственныи индикатором по химии
	110104000000088

	
	
	Фотоаппарат Sony Cyber-shot DSC-W 610
	110104000000118

	
	
	Таблица растворимости солей
	110106000000408

	
	
	Электронная таблица Менделеева 
	110106000000408

	Артеменко Надежда Филипповна
	Математики 
	Компьютер в сборе 
(монитор  19 Acer)
	110104000000072



	
	
	Проектор INFOCOS IN 2102 DLP
	110104000000067

	
	
	Разветвитель VGA Gembirei GVS122
	б/н

	
	
	Экран настенный рулонный
	110106000000149

	
	
	ИБП Ippon 500
	110106000000070

	
	
	Столик проекционный
	110104000000152

	Иваненко Светлана Станиславовна 
	Начальных классов 2
	Компьютер PDs E 2200 (монитор Acer 17 V173B)
	110104000000047



	
	
	Монохромный лазерный принтер Samsung ML-1860
	110104000000091



	
	
	Проектор Optoma DS 316 L
	110104000000052

	
	
	Разветвитель NGA Gem,irei GVS 122
	б/н

	
	
	Столик проекционный
	110106000000148

	
	
	ИБП ippon
	110104000000051

	
	
	Интерактивная доска SMART Technjgies SMART Board660
	110104000000084

	Шевченко Наталья Михайловна
	Начальных классов 3
	Компьютер PDs E 2200 (монитор Acer 17 V173B)
	110104000000046



	
	
	мультимедийный проектор Optoma DS 316L
	110104000000095



	
	
	разветвитель
	б/н

	
	
	интерактивная система Poli Vision eno 2615 A  интерактивная доска  
	110104000000093



	
	
	фотоаапарат Sony Cuber-shot DSC-W 610
	110104000000119



	
	
	интерактивный аппаратно-программный комплекс для начальной школы
	110104000000117

110104000000129

	
	
	ИБП ippon
	

	Буланова 

Ольга Алексеевна
	Физики 
	Компьютер PDs E 2200 (монитор Acer 17 V173B)
	110104000000042



	
	
	Принтер XEROX Pnfser 3117
	110104000000015

	
	
	проектор  Aser X1160Z
	110104000000041

	
	
	столик проекционный
	110106000000165

	
	
	ИБП  ippon 500
	110104000000048

	
	
	разветвитель
	б/н

	
	
	экран настенный 
	110106000000094

	
	
	Цифровая фотокамера Canon Didital IXUS 105
	110104000000080

	Неровная Елена Григорьевна
	Библиотека 
	Компьютер в сборе Flex 510 HNY
	110104000000060

	
	
	Компьютер в сборе Flex 510 HNY
	110104000000066

	
	
	Компьютер в сборе IMANGO
	110104000000059

	
	
	Компьютер в сборе: ( ЖК монитор 19 Acer)
	110104000000078



	
	
	Компьютер в сборе: ( ЖК монитор 19 Acer)
	110104000000073



	
	
	принтер Epson EPL 6200
	110104000000024

	
	
	Цифровая камера Didital Blue
	110104000000123

	
	
	компьютер
	110104000000055

	Макарова Татьяна Алексеевна
	Приемная 
	Компьютер в составе: монитор 19» Acer V193
	110104000000111



	
	
	принтер/ копир/сканер
	1101040000000058

	
	
	модем
	1101040000000017

	Лисеенкова Наталья Николаевна
	Начальные классы 1
	Интерактивная доска SmartBoart 480 прямой проекции
	110106000000400(1)



	
	
	Мультимидийный проектор Optoma DS 327с потолочным креплением
	110106000000400(2)



	
	
	Принтер (МФУ) Brother DCP – 7057R
	110106000000400(3)



	
	
	Датчики температуры (-50С~+130С) SensorLab SL2104
	110106000000400(4)



	
	
	Адаптер 200 измерений в секунду (система сбора данных) SensorLab 1001
	110106000000400(5)



	
	
	Датчик атмосферного давления воздуха (Барометр)0-700кПа SensorLab SL2105
	110106000000400(6)



	
	
	Датчик относительной влажности (0-100%) SensorLab SL2207
	110106000000400(7)



	
	
	Датчик силы SensorLab SL2106
	110106000000400(8)

	
	
	Датчик света SensorLab SL2122
	110104000000400(9)

	
	
	Датчик температуры поверхности (-30С-+150С) SensorLab SL2125
	110106000000400(10)

	
	
	Датчик содержания кислорода (0-100%) SensorLab SL2204
	110106000000400(11)


	
	
	Датчик чистоты сердечных сокращений SensorLab SL2210
	110104000000400(12)



	
	
	Датчик расстояния (15см-650см) SensorLab SL2107
	110106000000400(13)



	
	
	Цифровой беспроводной микроскоп с программным обеспечением
	110106000000400(14)


	
	
	Учебно - наглядные пособия в комплекте:
	

	
	
	Плакат пластиковый «Дневные бабочки Ростовской области» часть 1
	110104000000400(15)




	
	
	Плакат пластиковый «Дневные бабочки Ростовской области» часть 2
	110106000000400(16)



	
	
	Плакат  «Жуки Ростовской области» часть 1
	110106000000400(17)


	
	
	Плакат  «Жуки Ростовской области» часть 2
	110104000000400(18)



	
	
	Методическое пособие «Насекомые Ростовской области. Бабочки»
	110106000000400(19)


	
	
	Альбом «Детям о Правилах Дорожного Движения» (альбом из 10 листов А3)
	110104000000400(20)



	
	
	Альбом «Детям о Правилах Пожарной безопасности» (альбом из 10 листов А3)
	110106000000400(21)


	
	
	Глобус физический диаметр 320мм
	110104000000400(22)

	
	
	«Касса» «Лента букв»
	110104000000400(23)

	
	
	Касса букв классная (Ламинированная, с магнитным креплением)
	110104000000400(24)

	
	
	Касса цифр «Учись считать»
	110104000000400(25)

	
	
	Коллекция «Лён (начальная школа)»
	110104000000400(26)

	
	
	Коллекция «Плоды сельскохозяйственных растений»
	110104000000400(27)

	
	
	Коллекция «Гербарий» «Для начальной школы» (30 видов, с иллюстрациями)
	110104000000400(28)

	
	
	Компас школьный
	110104000000400(29)

	
	
	Лента измерительная с сантиметровыми делениями
	110104000000400(30)

	
	
	Линейка классная 1м деревянная
	110104000000400(31)

	
	
	Линейка классная пластмассовая 60см
	110104000000400(32)

	
	
	Лупа ручная
	110104000000400(33)

	
	
	Набор денежных знаков (раздаточный)
	110104000000400(34)

	
	
	Набор цифр от 1 до 10 (для начальной школы)
	110104000000400(35)

	
	
	Комплект таблиц «математика в начальной школе 1-4 класс»
	110104000000400(36)

	
	
	Комплект таблиц по русскому языку для 1-4кл. 37 таблиц + методические рекомендации для учителя (Формат А2)
	110104000000400(37)

	
	
	Транспортир классный  пластмасс
	110104000000400(38)

	
	
	Угольник классный пластмассовый (30 и 60 градусов)
	110104000000400(39)

	
	
	Угольник классный пластмассовый   (45 и 45 градусов)
	110104000000400(40)

	
	
	Циркуль  классный пластмассовый
	110104000000400(41)

	
	
	Набор «Геометрические тела» (Объёмные) демонстрационный 
	110104000000400(42)

	
	
	Модель часов раздаточная
	110104000000400(43)

	
	
	Модель часов демонстрационная
	110104000000400(44)

	
	
	Набор «Географические карты для начальной школы»
	110104000000400(45)

	
	
	Теллурий (Модель Солнце-Земля-Луна)
	110104000000400(46)

	
	
	Набор «Части целого. Простые дроби»
	110104000000400(47)

	
	
	Датчики температуры (-50С~+130С) SensorLab SL2104
	110104000000400(48)

(1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,

12,13)

	
	
	Адаптер 200 измерений в секунду (система сбора данных) SensorLab 1001
	110104000000400(49)

(1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,

12,13)

	
	
	Датчик атмосферного давления воздуха (Барометр)0-700кПа SensorLab SL2105
	110106000000400(50)

(1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,

12,13)

	
	
	Датчик света SensorLab SL2122
	110104000000400(51)

(1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,

12,13

	
	
	Датчик температуры поверхности (-30С-+150С) SensorLab SL2125
	110106000000400(52)

(1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,

12,13)

	
	
	Датчик силы SensorLab SL2106
	110104000000400(53)

(1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,

12,13)

	
	
	Цифровой беспроводной микроскоп с программным обеспечением NDC-012W
	110104000000400(54)

(1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,

12,13)

	
	
	Портативный компьютер ученика RoverBookNeo61(13 штук) 
	

	
	
	Точка беспроводного доступа
	

	
	
	Портативный компьютер учителя RoverBookNeo 61
	

	Астафьева Наталья Юрьевна

Кухарская Лариса Александровна
	Каб.зам.дир. 
	Компьютер в сборе: ( ЖК монитор 19 Acer)
	110104000000076


	
	
	ИБП ippon
	110104000000070

	
	
	Принтер Cfnon 2900
	110104000000053

	
	
	Компьютер в сборе: ( ЖК монитор 19 Acer)
	110104000000077

	
	
	ИБП ippon
	1101004000000077

	Выпряжкина Ольга Алексеевна
	Кабинет директора
	Компьютер IMFNGO: 21,5 монитор  PHilips
	110104000000133



	
	
	Монохромный лазерный аппарат Canon I-SENSYS MF 4430
Факс Panasonik KX-FC965 RU
	110104000000114

110104000000122

	
	учительская
	Компьютер в составе: монитор 19" Acer V193
	110104000000087


	
	
	Компьютер в сборе Flex 510 HNY
	110104000000069

	
	
	Компьютер в сборе (ЖК монитор 19  Acer)
	110104000000078

	
	
	Компьютер в сборе Flex 510 HNY
	110104000000111

	Шевченко Любовь Александровна
	завхоз
	Мультимедийный аппарат
	110104000000004

	
	
	Проектор INFOCUS IN2101.DLP
	110104000000061

	
	
	компьютер
	

	
	
	Столик проекционный
	110104000000055

	
	
	Интерактивный аппаратно- программный комплекс 
	110104000000055

	
	
	Столик проекционный
	110106000000152

	
	
	Экран настенный 200*200
	110106000000093

	
	
	Проектор ACER X1160Z
	110104000000052

	
	
	Проектор Acer X1160Z
	110104000000040

	
	
	Экран настенный
	110106000000092

	
	
	Экран настенный рулонный
	110106000000147

	
	
	Экран настенный рулонный
	110106000000151

	
	
	Компьютер в сборе: ( ЖК монитор 19 Acer)
	110104000000071




2. Заведующим  кабинетами   в рабочих программах в разделе «Календарно-тематическое планирование»  отметить использование материально- технической базы кабинетов.
3. Установить педагогическим работникам, перечисленным в п.1 настоящего приказа, на период с 01 сентября 2013 г. по 31 августа 2014г. надбавку за заведование учебными кабинетами в размере 10% ставки должностного  оклада.
4. Закрепить за кабинетами классы для проведения классных часов, родительских собраний, внеклассных мероприятий:

1.1. 1 класс (классный руководитель Лисеенкова Н. Н.) – кабинет начальных классов 1;
1.2. 2 класс (классный руководитель Иваненко С. С.) – кабинет начальных классов 2;

1.3. 3 класс (классный руководитель Шевченко Н. М.) – кабинет начальных классов 3;

1.4. 4 класс (классный руководитель Дегтярева Л. Н.) – кабинет начальных классов 1;

1.5. 5 класс (классный руководитель Неровная Е. Г.) – кабинет английского языка;

1.6. 6 класс (классный руководитель Макаренко С. Н.) – кабинет математики;

1.7. 7 класс (классный руководитель Штокалова Е. Н.) – кабинет химии;

1.8. 8 класс (классный руководитель Овчарова О. М.) – кабинет информатики;

1.9. 9 класс (классный руководитель Кухарская Л. А.) – кабинет ОБЖ;

1.10. 10 класс (классный руководитель Ивановская Н. Н.) – кабинет истории;

1.11. 11 класс (классный руководитель Денежкина Е. Г.)- кабинет русского языка и литературы;
5. Контроль  исполнением данного приказа возложить на заместителя директора по учебно-воспитательной работе Астафьеву Н.Ю.

                     Директор школы: __________________/О.В.Выпряжкина

        C  приказом ознакомлены __________________/Н.Ю.Астафьева 

                                                     __________________/Л. А. Кухарская  

                                                     __________________/Е.Г.Денежкина 

                                                     __________________/Н. Л. Можейко
                                                     __________________/О.М.Овчарова 

                                                     __________________/Н.Н.Ивановская 

                                                     __________________/Н. Н. Лисеенкова 

                                                     __________________/Е.Н.Штокалова 

                                                     __________________/Н.Ф.Артеменко 

                                                     __________________/С. С. Иваненко 
                                                     __________________/Н.М.Шевченко

                                                     __________________/О.А.Буланова                                  
                                                                                                                               Приложение №1

                                                                                                     к приказу от 01.09.2011г. № 209
Положение
об организации работы учебного кабинета

1. Общие положения

1.1. Заведующий учебным кабинетом назначается директором школы из числа наиболее квалифицированных преподавателей данного предмета.

1.2. Заведующий учебным кабинетом  подчиняется непосредственно заместителю директора школы по учебно-воспитательной работе.

           1.3. В своей работе заведующий учебным кабинетом руководствуется законом РФ «Об образовании», Правилами внутреннего трудового распорядка в школе, правилами и нормами охраны труда, производственной санитарии и противопожарной защиты, Уставом и  настоящим Положением.
           1.5. Оплата за заведование кабинета производиться ежемесячно в размере 10% от должностного оклада работника.
           1.4. Администрация Школы ежемесячно осуществляет смотр кабинетов по критериям:
1.4.1.  Общее состояние кабинета:                                                                                                     -  Соблюдение санитарно-гигиенических норм, чистота кабинета, исправность мебели, озеленение, наличие системы проветривания, соблюдение техники безопасности, наличие инструкций и журнала по ТБ в кабинетах повышенной опасности – химии, физики, биологии, кабинетах по трудовому обучению, компьютерных классах, спортивных залах, наличие Правил поведения в кабинетах.
1.4.2.  Лаборатория учителя:

- Демонстрационный отдел (таблицы, карты, наглядные пособия, раздаточный материал, его систематизация),

- Классная доска (приспособление для демонстрации таблиц, карт, место для мела и тряпки).

- Оформление кабинета: постоянные экспозиции по профилю предмета, временные экспозиции, уют, расписание работы кабинета.

-  Методический отдел: план развития кабинета на текущий учебный год, инвентарная книга кабинета, дидактический, раздаточный материал, творческие работы учащихся,  наличие методической работы по предмету.

      2.    Обязанности заведующего кабинетом 
      2.1. Контролирует целевое использование кабинета.

      2.2. Организует пополнение кабинета оборудованием, приборами и другим имуществом, принимает материальные ценности (кроме мебели) на ответственное хранение по разовым документам, обеспечивает сохранность подотчетного имущества, участвует в установленном порядке в инвентаризации и списании имущества кабинета;

             2.3. Разрабатывает и периодически пересматривает (не реже 1 раза в 5 лет) инструкции по охране труда, представляет их на утверждение директору;

             2.4. Контролирует оснащение учебного кабинета противопожарным имуществом, медицинскими и индивидуальными средствами защиты, а также наглядной агитацией по вопросам обеспечения безопасности жизнедеятельности;

             2.5. Проводит или организует проведение другим педагогом инструктажа по охране труда обучающихся с обязательной регистрацией в классном журнале или журнале установленного образца;

             2.6. Не допускает проведение занятий, сопряженных с опасностью для жизни и здоровья обучающихся и работников школы с извещением об этом заместителя директора школы по учебно-воспитательной работе;

             2.7. Вносит предложения по улучшению условий труда и учебы для включения в соглашение по охране труда;

              2.8.  Ведет учет расхода воды, электроэнергии, газа и иных видов энергоносителей на основании показаний приборов, следит за их экономным расходованием;
              2.9.  Не допускает проведения учебных занятий, работы кружков, секций в необорудованных для этих целей и не принятых в эксплуатацию помещениях, а обучающихся  к проведению занятий или работ без предусмотренной спецодежды, спецобуви и других средств индивидуальной защиты.
              2.10. Доводит до сведения руководителя образовательного учреждения о всех недостатках в обеспечении образовательного процесса, снижающих жизнедеятельность и работоспособность организма работающих, обучающихся  (заниженность освещенности, шум, люминесцентных ламп, нарушение экологии на рабочих местах и др.);
              2.11. Немедленно сообщает руководству, профкомитету о каждом несчастном случае, происшедшем с работником, обучающимся или воспитанником;
              2.12.  Несет ответственность в соответствии с действующим законодательством о труде за несчастные случаи, происшедшие с работниками, обучающимися, воспитанниками во время образовательного процесса в результате нарушения норм и правил охраны труда.
             2.13. Содержать кабинет в соответствии с санитарно-гигиеническими требованиями, предъявляемыми к школьному кабинету.

            2.14. Следит за озеленением кабинета.
            2.15. Составлять перспективный план развития на 3 года и работы кабинета на текущий учебный год, вести контроль за исполнением данных планов.

             2.16. Обеспечивать своевременное списание в установленном порядке пришедшего в негодность оборудования, приборов и др. имущества.

             2.17. Организовать внеклассную работу по предмету (консультации, дополнительные занятия, занятия клубов и др.).

             2.18. Обеспечивать соблюдение правил ТБ, наличие правил поведения в кабинете, проводить соответствующие инструктажи с учащимися с отметкой в журнале, где это предусмотрено.

   2.19. Вести инвентарную книгу кабинета.

   2.20. Проводить работу по созданию банка творческих работ учителя и учащихся.
      3.    Права заведующего кабинетом
3.1. Ставить перед администрацией вопросы по улучшению работы кабинета.

3.2.  По итогам смотра на образцовый кабинет получать поощрения в виде денежной премии для развития кабинета.
3.3. На обеспечение соответствующим оборудованием, инструментами, материалами, индивидуальными средствами защиты и спецодеждой по установленным нормам;

3.4.  Запрещать использование неисправных и опасных объектов эксплуатации (оборудования, машин, механизмов, приборов, конструкций и т.п.);

3.5. Отказаться от проведения опасных для жизни и здоровья работ в условиях, когда отсутствуют и (или) не могут быть приняты необходимые меры безопасности.

      4.    Требование к составлению плана работы учебного кабинета на текущей учебный год 
План составляется учителем-предметником, отвечающим за кабинет в соответствии с профилем кабинета. Структурно план работы кабинета состоит из трех частей. 

1 часть. Анализ работы кабинета в прошлом учебном году. 

1.1. Для работы с какими классами использовался кабинет и находящиеся в нем материалы.
1.2. Что сделано по оформлению и ремонту кабинета? 

1.3. Что приобретено для кабинета? 

1.4. Какие были проблемы в работе кабинета? 

2 часть. Задачи на новый учебный год, в которых отражается тематическое планирование, обновление дидактического материала, составление опорных конспектов, диагностических карт, схем, приобретение видеофильмов, таблиц, учебно-методического материала по профилю кабинета, мероприятия по обеспечению сохранности материально-технической базы кабинета. 

3 часть. Часы работы кабинета (учебные занятия, дополнительные занятия, факультативные). 

       5.    Документация учебного кабинета
- Паспорт учебного кабинета. 

- Инвентарная ведомость на имеющееся оборудование. 

- Инструкция по правилам техники безопасности при работе в учебном кабинете (в кабинетах физики, химии, биологии, учебных мастерских, спортивном зале), правила поведения учащихся в кабинете. 

- График работы учебного кабинета. 

- План работы учебного кабинета на учебный год. 
- Перспективный план развития кабинета
5. Ответственность

5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин Правил внутреннего трудового распорядка школы, законных приказов и распоряжений администрации школы и иных локальных нормативных актов, должностных обязанностей, установленных настоящей Инструкцией, рабочий по обслуживанию и текущему ремонту зданий, сооружений и оборудования несет дисциплинарную ответственность в порядке, определенном трудовым законодательством.

6. Режим работы заведующего кабинетом
6.1. Работает согласно плана работы и паспорта учебного кабинета.
6.2. Проходит инструктаж по технике безопасности, производственной санитарии и пожарной безопасности под руководством заместителя директора школы по учебно-воспитательной работе. 
С должностными обязанностями ознакомлен ____________   ________________ 20 __г.

